
/ ^ ^h� �  ϰϭ 
ϮϬϮϭ ^ĞƉƚ inance 

 

^/D��ͬ^�W��ŽŶĐƵƌ��ůĂƐƐĞƐ͗ 
 

'ŽŽĚƐ�Θ�^ĞƌǀŝĐĞƐ 
 

ηϮϯϬϬϱ͕�tĞĚŶĞƐĚĂǇ͕�ϵͬϮϮͬϮϬϮϭ͕ 
ϭϬ͗ϬϬ��D�ƚŽ�ϭϮ͗ϬϬ�WD 

 
dƌĂǀĞů��ǆƉĞŶƐĞ 

 

ηϮϯϬϬϰ͕�tĞĚŶĞƐĚĂǇ͕�ϵͬϭϱͬϮϬϮϭ͕ 
ϭϬ͗ϬϬ��D�ƚŽ�ϭϮ͗ϬϬ�WD 

 
 

W�ĂƌĚ�WŽůŝĐǇ�Θ�WƌŽĐĞĚƵƌĞ�dƌĂŝŶŝŶŐ 
 

dŚƵƌƐ͕�^ĞƉƚ�ϵƚŚ͕�ϵ͗ϬϬ-ϭϬ͗ϯϬĂŵ 
 

dƵĞƐ͕�EŽǀ�ϵƚŚ͕�ϭ͗ϯϬ-ϯ͗ϬϬƉŵ 
 

Click Here to register through LRN  

Or  

Corporate Controller’s Website  

Finance Website 

'ZKhW�D��>^ͬD��d/E'��yW�E^�^�'>Ɛ 

* EŽŶ-WK�/ŶǀŽŝĐĞ 
* :ŽƵƌŶĂů��ŶƚƌǇ 
* ^ŚŽƉƉŝŶŐ��Ăƌƚ 

WůĞĂƐĞ�ƌĞĨĞƌ�ƚŽ�ŽƵƌ�ZĞƐŽƵƌĐĞƐ�tĞďƉĂŐĞ�
ĨŽƌ�&ŝŶĂŶĐŝĂů�/ŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ĂŶĚ�^/D���
,ĞůƉĨƵů�,ŝŶƚƐ͘�^ŽŵĞ�ƌĞĐĞŶƚ�ƵƉĚĂƚĞƐͬ
ŝŶƐƚƌƵĐƟŽŶƐ�ĂĚĚĞĚ͗ 

· ZĞƚƌŝĞǀĂů�ŽĨ�KWW��ŝůůŝŶŐ�ZĞƉŽƌƚƐ 

· �ƵĚŐĞƚ�ǀƐ��ĐƚƵĂů�ďǇ�&ƵŶĚƐ��ĞŶƚĞƌ 

· ,Žǁ�ƚŽ��ƉƉƌŽǀĞ͗ 

 

BOBJ Open Office Hours: 

Wed,  Sept 15th, 1:30-2:30pm 

�ůů�ƐĞƐƐŝŽŶƐ�ǁŝůů�ďĞ�ŚŽƐƚĞĚ�ǀŝĂ��ŽŽŵ 
 

/Ĩ�ǇŽƵ�ŚĂǀĞ�ƐŽŵĞŽŶĞ�ǁŚŽ�ŝƐ�ŶĞǁ�ƚŽ�
^/D����K�:�Žƌ�tĞďŝ�ƌĞƉŽƌƚƐ�;Žƌ�ŝĨ�
ǇŽƵ�ŶĞĞĚ�Ă�ƌĞĨƌĞƐŚĞƌͿ�ŝƚ�ǁŝůů�ďĞ�����

ŝŶĐƌĞĚŝďůǇ�ŚĞůƉĨƵů�ƚŽ�ǁĂƚĐŚ�ƚŚĞ�tĞďŝ�

Pcard Training, recommended 
for all users! 

tŝƚŚ�ƚŚĞ�ƌŽďƵƐƚ�ƌĞƚƵƌŶ�ƚŽ�ĐĂŵƉƵƐ͕�ǁĞ�ǁĂŶƚĞĚ�ƚŽ�ƉƌŽǀŝĚĞ�ĐůĂƌŝĮĐĂƟŽŶ�ŽŶ�ŐƌŽƵƉ�ŵĞĂůƐͬŵĞĞƟŶŐ�
ĞǆƉĞŶƐĞƐ͘�'ƌŽƵƉ�ŵĞĂůƐͬDĞĞƟŶŐ��ǆƉĞŶƐĞƐ�ĂƌĞ�ŶŽǁ�ĐĂƚĞŐŽƌŝǌĞĚ�ĂƐ��ǀĞŶƚ�Θ�DĞĞƟŶŐ��ǆƉĞŶƐĞƐ͕�ǁŚŝĐŚ�
ĂƌĞ�ďƌŽŬĞŶ�ĚŽǁŶ�ŝŶƚŽ�ĮǀĞ�ƉƌŝŵĂƌǇ�ĐĂƚĞŐŽƌŝĞƐ͗������ 

ϭͿ�WƌŝŵĂƌŝůǇ�'ƵĞƐƚͬ�ŽŶŽƌͬ�ĂŶĚŝĚĂƚĞͬ�ŽĂƌĚ͖�ϮͿ�WƌŝŵĂƌŝůǇ�^ƚƵĚĞŶƚƐ͖�ϯͿ��ŵƉůŽǇĞĞ�KŶůǇ͖�ϰͿ�&ĂĐƵůƚǇͬ
�ĐĂĚĞŵŝĐ͖�ϱͿ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ��ŽŵŵƵŶŝƚǇ 

tŝƚŚŝŶ�ƚŚĞƐĞ�ĐĂƚĞŐŽƌŝĞƐ͕�ƚŚĞƌĞ�ŵĂǇ�ďĞ�ŵŽƌĞ�ƐƉĞĐŝĮĐ�'>Ɛ�ĨŽƌ�ĂĚŵŝƐƐŝŽŶ�ƟĐŬĞƚƐ͕�ĞŶƚĞƌƚĂŝŶŵĞŶƚ�ĂŶĚ�
ĂůĐŽŚŽů�ƚŚĂƚ�ŵĂǇ�ďĞ�ĂƉƉůŝĐĂďůĞ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ĞǆƉĞŶƐĞ�;ŶŽƚĂƚĞĚ�ǁŝƚŚ�ĂŶ�ĂƐƚĞƌŝƐŬ�ΎͿ͘�WůĞĂƐĞ�ƐĞĞ�ƚŚĞ�^/D���
'ĞŶĞƌĂů�>ĞĚŐĞƌ��ĐĐŽƵŶƚƐ�ĂŶĚ�WĂǇŵĞŶƚ��ĞĐŝƐŝŽŶ�DĂƚƌŝǆ�ĨŽƌ�ĂĚĚŝƟŽŶĂů�ŐƵŝĚĂŶĐĞ͘ 

'>�ϱϮϯϵϬϭϬϬ��s-'ƵĞƐƚ��ŽŶŽƌ�ĞƚĐ͘��&�͘���ůůŽǁĂďůĞ͘� 
�ŽƐƚƐ� ƌĞůĂƚĞĚ� ƚŽ� ĞǀĞŶƚƐ� ŚŽƐƚĞĚ� ďǇ� ƚŚĞ� hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ� ǁŚĞƌĞ� ƚŚĞ� ƉƌŝŵĂƌǇ� ĂƵĚŝĞŶĐĞ� ŝƐ� ŐƵĞƐƚ͕� ĚŽŶŽƌƐ͕�
ĂůƵŵŶŝ͕�ĐĂŶĚŝĚĂƚĞƐ�ĨŽƌ�ƉŽƐŝƟŽŶ͕�Žƌ�ŽƚŚĞƌ�ŽƵƚƐŝĚĞ�ŝŶĚŝǀŝĚƵĂůƐ͘��^ĞĞ�WŽůŝĐǇ�&EϭϬ͘��ůůŽǁĂďůĞ�&ĂĐŝůŝƚǇ�Θ�
�ĚŵŝŶŝƐƚƌĂƟǀĞ�;&Θ�Ϳ�ƌĂƚĞƐ͘�hƐĞĚ�ĨŽƌ�ĨŽŽĚ͕�ĚƌŝŶŬ͕�ĂŶĚ�ĨĂĐŝůŝƚǇ�ĐŽƐƚƐ�ĨŽƌ�ƚŚĞƐĞ�ĞǀĞŶƚƐ�ŝĨ�ƚŚĞ�ĞǆƉĞŶƐĞ�ŝƐ�
ĂůůŽǁĂďůĞ�ĨŽƌ�ĨĞĚĞƌĂů�ƉƵƌƉŽƐĞƐ͘�� 

'>�ϱϮϯϵϬϭϬϭ��s-'ƵĞƐƚ��ŽŶŽƌ�ĞƚĐ͘�h&���ǀĞŶƚ͘��hŶĂůůŽǁĂďůĞ͘�Ύ� 
�ŽƐƚƐ� �ǀĞŶƚ� �ǆƉĞŶƐĞ� WƌŝŵĂƌŝůǇ�'ƵĞƐƚͬ�ŽŶŽƌͬ�ĂŶĚŝĚĂƚĞͬ�ŽĂƌĚ-hŶĂůůŽǁĂďůĞ͘� � hƐĞĚ� ĨŽƌ� ĨŽŽĚ͕� ĚƌŝŶŬ�
ĂŶĚ�ĨĂĐŝůŝƚǇ�ĐŽƐƚƐ�ĨŽƌ�ŐƵĞƐƚ͕�ĚŽŶŽƌƐ͕�ĐĂŶĚŝĚĂƚĞƐ͕�ƐƚƵĚĞŶƚ�ĂƚŚůĞƚĞ�ƌĞĐƌƵŝƚŵĞŶƚ͕�ĂŶĚ��ŽĂƌĚ�ŽĨ�dƌƵƐƚĞĞƐ�
ĞǀĞŶƚƐ͘��dŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ƵŶĂůůŽǁĂďůĞ�ŽŶ�ĨĞĚĞƌĂů�ĂǁĂƌĚƐ�ĂŶĚ�ĂůƐŽ�ŵƵƐƚ�ďĞ�ĐŽĚĞĚ�ŽŶ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨƵŶĚƐ�ƚŽ�
ĂƐƐƵƌĞ�ƚŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ĞǆĐůƵĚĞĚ�ĨƌŽŵ�&Θ��ƌĂƚĞƐ�ǁŚŝĐŚ�ĂƌĞ�ĐŚĂƌŐĞĚ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨĞĚĞƌĂů�ŐŽǀĞƌŶŵĞŶƚ͘� 

'>�ϱϮϯϵϬϯϬϭ��s-�ŵƉůŽǇĞĞ�KŶůǇ͘��ǀĞŶƚ��ŽƐƚƐ��ŵƉůŽǇĞĞ�KŶůǇ��ŝƌĞĐƚ��ŝůů��ĞĨĂƵůƚ�hŶĂůůŽǁĂďůĞ�&Θ�͘�Ύ� 
tŚĞŶ�ƚǁŽ�;ϮͿ�Žƌ�ŵŽƌĞ�ƉĞŽƉůĞ�ŚĂǀĞ�Ă�ŵĞĂů�ǁŚŝĐŚ�ƌĞƉůĂĐĞƐ�ďƌĞĂŬĨĂƐƚ͕�ůƵŶĐŚ�Žƌ�ĚŝŶŶĞƌ�ĚƵƌŝŶŐ�ƚŚĞ�ĐŽŶͲ
ĚƵĐƚ�ŽĨ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�ďƵƐŝŶĞƐƐ͘�/ŶĐůƵĚĞƐ�͞ǁŚŽůĞƐĂůĞ͟�ƉƵƌĐŚĂƐĞƐ�ŽĨ�ŵĞĂůƐ�ƚŽ�ďĞ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ�ƚŽ�ĂƩĞŶĚĞĞƐ�ĂƐ�
ƉĂƌƚ�ŽĨ�Ă�ĐŽŶĨĞƌĞŶĐĞ͘�dŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ƵŶĂůůŽǁĂďůĞ�ŽŶ�ĨĞĚĞƌĂů�ĂǁĂƌĚƐ�ĂŶĚ�ĂůƐŽ�ŵƵƐƚ�ďĞ�ĐŽĚĞĚ�ŽŶ�ŐĞŶͲ
ĞƌĂů�ĨƵŶĚƐ�ƚŽ�ĂƐƐƵƌĞ�ƚŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ĞǆĐůƵĚĞĚ�ĨƌŽŵ�&Θ��ƌĂƚĞƐ�ǁŚŝĐŚ�ĂƌĞ�ĐŚĂƌŐĞĚ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨĞĚĞƌĂů�ŐŽǀͲ
ĞƌŶŵĞŶƚ͘� 

'>�ϱϮϯϵϬϮϬϭ��s-WƌŝŵĂƌŝůǇ�^ƚƵĚĞŶƚƐ��ǀĞŶƚ��ǆƉĞŶƐĞ�ĨŽƌ�^ƚƵĚĞŶƚƐ͘��hŶĂůůŽǁĂďůĞ�&Θ�͘��Ύ����������������������������������������������������������������������
&ŽŽĚ�ĚƌŝŶŬ͕�ĂŶĚ�ĨĂĐŝůŝƚǇ�ĐŽƐƚƐ�ĨŽƌ�ƐƚƵĚĞŶƚ�ĞǀĞŶƚƐ͘�dŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ƵŶĂůůŽǁĂďůĞ�ŽŶ�ĨĞĚĞƌĂů�ĂǁĂƌĚƐ�
ĂŶĚ�ĂůƐŽ�ŵƵƐƚ�ďĞ�ĐŽĚĞĚ�ŽŶ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨƵŶĚƐ�ƚŽ�ĂƐƐƵƌĞ�ƚŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ĞǆĐůƵĚĞĚ�ĨƌŽŵ�&Θ��ƌĂƚĞƐ�ǁŚŝĐŚ�
ĂƌĞ�ĐŚĂƌŐĞĚ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨĞĚĞƌĂů�ŐŽǀĞƌŶŵĞŶƚ͘� 

'>�ϱϮϯϵϬϰϬϭ��s-&ĂĐƵůƚǇͬ�ĐĂĚĞŵŝĐ�KŶůǇ͘��ǀĞŶƚ��ŽƐƚƐ-&ĂĐƵůƚǇͬ�ĐĂĚĞŵŝĐ�KŶůǇ�hŶĂůůŽǁĂďůĞ�&Θ�͘�Ύ� 
&ŽŽĚ͕�ĚƌŝŶŬ�ĂŶĚ�ĨĂĐŝůŝƚǇ�ĐŽƐƚƐ�ĨŽƌ�ĨĂĐƵůƚǇ�ĂŶĚ�ĂĐĂĚĞŵŝĐ�ĞǀĞŶƚƐ͘��dŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ƵŶĂůůŽǁĂďůĞ�ŽŶ�ĨĞĚͲ
ĞƌĂů�ĂǁĂƌĚƐ�ĂŶĚ�ĂůƐŽ�ŵƵƐƚ�ďĞ�ĐŽĚĞĚ�ŽŶ�ŐĞŶĞƌĂů�ĨƵŶĚƐ�ƚŽ�ĂƐƐƵƌĞ�ƚŚĞƐĞ�ĐŽƐƚƐ�ĂƌĞ�ĞǆĐůƵĚĞĚ�ĨƌŽŵ�&Θ��
ƌĂƚĞƐ�ǁŚŝĐŚ�ĂƌĞ�ĐŚĂƌŐĞĚ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĨĞĚĞƌĂů�ŐŽǀĞƌŶŵĞŶƚ͘� 

'>�ϱϮϯϵϬϲϬϭ��s-hŶŝǀ��ŽŵŵƵŶŝƚǇ�h&�͘��ǀĞŶƚ��ŽƐƚƐ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ��ŽŵŵƵŶŝƚǇ�hŶĂůůŽǁĂďůĞ�&Θ�͘�Ύ� 
WK�ŵƵƐƚ�ďĞ�ƵƐĞĚ�ĨŽƌ�ůĂƌŐĞ�ĞǀĞŶƚƐ�ĞǆƉĞĐƚĞĚ�ƚŽ�ĐŽƐƚ�ΨϭϬ͕ϬϬϬ�Žƌ�ŵŽƌĞ͘�� 

'>�ϱϮϯϵϬϲϬϬ��s-hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ��ŽŵŵƵŶŝƚǇ��&�͘��ǀĞŶƚ��ŽƐƚƐ�hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ��ŽŵŵƵŶŝƚǇ��ůůŽǁĂďůĞ�&Θ��͘�Ύ� 
WK�ŵƵƐƚ�ďĞ�ƵƐĞĚ�ĨŽƌ�ůĂƌŐĞ�ĞǀĞŶƚƐ�ĞǆƉĞĐƚĞĚ�ƚŽ�ĐŽƐƚ�ΨϭϬ͕ϬϬϬ�Žƌ�ŵŽƌĞ͘�� 



Health & Human Development Finance Office

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
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SEPTEMBER 2021
SaturdayThursday

 

FridayMonday

B05 Wage Deadline

B06 Wage Deadline

Tuesday Wednesday

 

Final Day to Process Documents through 
Workflow (4:30 PM EST) to post for M02 

Sunday

Labor Day 
Holiday

B07 Wage Deadline M03 Monthly 
Payday

Payroll Deadline 
at 5:00 pm

B06 Wage 
Payday

B05 Wage PaydayHHD Monthly Admin 
Team Zoom Call 1‐2:30


